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二○一九年八月二十七日
2019年外国语学院推免工作时间表

（一）前期准备工作
1、7月15日至8月31日，各学院下载最新专业排名表，根据学校及学院推免文件进行摸底，并将成绩符合推免条件的学生名单发送至廖曦OA邮箱。
2、9月3日之前，各学院接受学生的申请、审查有关加分项材料，确定加权平均成绩（加权平均成绩请从教务管理系统中“专业成绩单”导出，注意勾选“取相同科目初次考试成绩”一栏）以及科研、艺体等综合素质加分，并以此形成基础名单（排序）。
学校将于开学第一周举行补缓考，缓考后将尽快进行成绩登录，届时学院可以根据最新的成绩数据，更新学生成绩及排序名单。

（二）正式推免工作

最终成绩确定后，学院按照本院推免实施细则对学生进行综合评定，择优确定拟推免名单，并在学院网站和公开场所对学生推免名单和各类材料进行公示，以供学生查阅，接受学生监督。公示期不少于三天，未经公示的推免生资格无效（学院挂网公示时请将公示网址发送至廖曦OA备查）。公示期结束后各学院汇总最终名单，并经学院推免生工作小组负责人签字盖章后报送校领导小组办公室。

（三）9月13日将推免生材料报教务部。上报材料包括：

1、 由学院推免生工作小组负责人签字并加盖公章的纸质版推免生名单汇总表（见附件8）及电子版（特殊人才请单独注明）。

   2、 推免生的相关材料。包括推免生申请与审批表（见附件6及附件7），成绩单，经学院审验的英语四、六级证书复印件，公开发表的论文及获奖证书复印件等，特殊人才还需提交3名教授联名推荐信原件及学生相关证明材料。

其中，汇总表的学生信息按照学信网的学生个人信息详细、正确填写，不得有误。名单公示期间请保持个人手机开机状态。

1）9月3日下午收齐报名材料初审（核实信息真实性，查看材料原件，学办负责），二审（核实成绩及相关学业成绩是否符合学校要求，教学办负责）公示初审名单。
2）9月9日12:00前，收齐报名材料。按学校下达的推免生名额的1.2倍确定学生名单。
3）9月10日，推免工作领导小组成员集中审核，下午交院务会讨论。

4）9月11日公示名单。9月13日上报材料。

5）本年度的推免情况将作为下一学年推免指标分配的相关依据，请各学院高度重视，认真组织。同时，请各学院在2019年11月1日前，将本年度的推免生去向情况汇总表（附件9）电子版及纸质版（一式一份，签字盖章）上报教务部学务办。
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