新闻稿投递规范
一、投稿格式规范
（一）正文格式
1.字体为微软雅黑
2.字号为五号或16px
3.字体颜色统一为默认黑色
4.段落行间距1.5倍，首行缩进2个字符
（二）图片格式
1.图片质量清晰，人脸完整
2.图片数量至多为三张
3.图片大小不超过2M
4.图片格式应设置为高9cm、宽12cm
（三）开头格式
开头格式要求为新闻稿开头为“院网讯”；新闻稿作者为教职工，则填写“通讯员 XXX”；作者为学生，则填写“学生通讯员”。时间⼀般写“X月X日”即可，不用写成X年X月X 日。
二、投稿内容规范
（一）题材类别
投稿记录活动须体现中南大学子良好精神风貌，报道内容应与共青团工作高度相关。
（二）日期限制
新闻事件时间距离投送稿件时间（以邮箱收到时间为准）应不超过一周
（三）行文规范
1.语言流畅，用词准确，无明显句法或标点错误
2.活动事件记录准确，描述生动
3.文章中心明确，主旨积极向上
4.表达规范，政治敏感词或表达不允许错字、漏字、多字
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